Zalacznik nr 3

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE)? niepotrzebne skresli¢

z wykonania zadania publicznego
zgodnie z umowq

w okresie od ................ do .o
zgodnie z umowq
okreslonego w umowie nr .............. (wpisac¢ nr umowy oraz aneksu jesli byt)

ZAWAIE] W dNIU ..oovveiiieiiieiieeie e eee e pomiegdzy

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowe%o Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji®)

.. .4
Data ztozenia sprawozdania )



Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiagni¢te w wymiarze

okreslonym w czesci 111 pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazac¢ dlaczego.

Nalezy szczegolowo opisac zatozone cele okreslone w czesci Il pkt 6 oferty oraz opisac w jaki
sposob zostaly osiggniete.

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegdlne dzialania

okreslone w czesci 111 pkt 9 oferty.s)

Poszczegodlne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
realizowanego zadania publicznego wraz z |poszczegdinych |ktory wykonywat dziatanie
krotkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania
publicznego

Nalezy wypisac zrealizowane dziatania Nalezy podac Nazwa podmiotu realizujgcego
zgodnie z harmonogramem (zatgcznik 2 do konkretne daty dziatanie
umowy) realizaciji

poszczegolnych

dziatan

3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania

wplyngto na jego wykonanie

Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.




4. Opis osiagnigtych rezultatow

Nalezy poda¢ osiqgniete rezultaty zadania np.:

-rezultaty ilosciowe (ilos¢ uczestnikow zadania, liczbe przeszkolonych, liczba plakatow ulotek
itp.)

- rezultaty jakosciowe (podniesienie umiejetnosci, wiedzy, wzrost motywacji, zainteresowania
itp.)

Punkt zwiqzany z czesciq Il pkt. 10 oferty

. , . . . , . - 6
5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

Nalezy podac mierzalne, policzalne rezultaty zadania np. ilos¢ uczestnikow, ilos¢
przeszkolonych osob, ilos¢ zakupionych strojow, sprzetow, liczba przeprowadzonych
warsztatow, szkolen itp.




Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zh)

Wypetnic¢ zgodnie 7 kosztorysem do

Wypetnié tylko w przypadku sktadania

Nalezy okreslié faktycznie poniesione

umowy czesciowego sprawozdania wydatki(zgodnie z fakturami)
Lp. | Rodzaj kosztow Cato$¢ zadania zgodnie z umowa (w zt) Poprzedni okres sprawozdawczy (w 21)7) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zt)
z tego ztego pokryty ztegoz ztego pokryty ztego z ztego pokryty
pokryty z z wkiadu finansowych | z wkiadu finansowych | z wkladu
finansowych | osobowego, srodkow osobowego, srodkow 0sobowego,
— | srodkow w tym pracy . | whasnych, w tym pracy — | wlasnych, W tym pracy
‘S | wiasnych, spotecznej ‘S| érodkow spotecznej ‘S | srodkow spoteczne;j
S | $rodkow czlonkow S |zinnych cztonkow S |[zinnych cztonkow
> N z innych i Swiadczen > zrodet, w i $wiadczen o | N | Zrodet, w i $wiadczen
5 Q zrodel, w wolontariuszy | g g tym wplati | wolontariuszy ‘§ % tym wplati | wolontariuszy
S| £ |tymwplati 213 optat 2| oplat
T | & |opfat S | ~ [ adresatow E | = |adresatow
g | & |adresatow &% | § |[zadania g | & |zadania
& | 2 |zadania & | 2 | publicznego & | 2 | publicznego
~ N ) ~ N ~ N
publicznego
| Koszty
merytoryczne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)g):
1) e
2)
11 Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)g):
1) e
2)
111 | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promac;ji
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)g):
1) e
2)
IV | Ogétem




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Nalezy okreslic¢ faktycznie poniesione

Wypetnié¢ zgodnie z kosztorysem do umowy wydatki(zgodnie z fakturami)
Zrédlo finansowania Calo$¢ zadania Biezacy okres

(zgodnie z umowa) sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze §rodkow finansowych

wiasnych:

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych z innych

zrodet (ogodtem):

Z tego:

Z wptat i oplat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowych $rodkow
z innych zrodet
publicznych

(w szczegdlnosci: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkow z funduszy

strukturalnych:

Z pozostatych zrodet:

Koszty pokryte z wktadu
osobowego

(w tym $§wiadczen
wolontariuszy, pracy

spotecznej cztonkow)

Ogoétem: 100% 100%




Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:
Nalezy opisa¢ wybrane pozycje budzetowe, ktore wymagajq wyjasnien — zmiany kosztow w

danych pozycjach, dodatkowy wktad wiasny itp.

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

Nalezy przedstawié przychody uzyskane przy realizacji zadania.

4. Zestawienie faktur (rachunkéw)g)

Odpowiedni opis faktur powinien zawierac nastepujqce informacje:

1. Potwierdzam zakup.........cccceevverinennnn. w ramach realizacji zadania publicznego z zakresu
PR UR RPN /Yo 17 A /1 74 17 PR
(data i podpis osoby upowaznionej)

2. Kwota............ (kwota dotacji) zostata sfinansowana ze srodkéw Gminy Jabtonka w ramach
otwartego konkursu ofert na podstawie umowy nr ..................... zdnia ......cc. oo oo
Kwota.............. zostata sfinansowane ze srodkow wlasnych( data i podpis osoby
upowaznionej)

3. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym ( data i podpis osoby upowaznionej)

4. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym ( data i podpis osoby upowaznionej)
5. Zatwierdzono do wyplaty ( data i podpis osoby upowaznionej)

6. Zaksiegowano w pozycji............. ( data i podpis osoby upowaznionej)

7. Zaptacono przelewem/gotowkq ((data i podpis osoby upowaznionej)

*W przypadku ptatnosci przelewem prosze zatqczy¢ potwierdzenie wykonania przelewu
* W przypadku ptatnosci gotowkq dodatkowy zapis na fakturze: "Potwierdzam odbior kwoty
..................... (kwota z faktury)z kasy” (podpis osoby, ktora dokonala ptatnosci gotowkq - np.

prezes)

Lp. | Numer Numer Data Nazwa | Kwota | Z tego Z tego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia | kosztu | (zh) ze $rodkow srodkow zaptaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiggowego z dotacji (z1) wlasnych,

z czeScia I1.1 srodkow

—rozliczenie z innych zrédet

ze wzgledu w tym wptat i

na rodzaj optat adresatow

kosztow) zadania
publicznego




(z1)

Numer faktury | Nalezy podaé | Nalezy podaé | Nalezy Nalezy | Nalezy podaé Nalezy poda¢

/ rachunku do ktérej date podaé wpisaé | wysokosé kwoty z | kwote z danej
pozycji wystawienia nazwe koszt | faktury, ktora jest | faktury, ktora jest
kosztorysu faktury kosztu realiza | rozliczanaz rozliczana ze
dany wydatek cji dotacji srodkéw
sie odnosi zadani wlasnych i

a (calej innych, ale jest
faktury zZwiqzana z

realizacjq zadnia

Czes¢ 111. Dodatkowe informacje

Zalqczniki:lo)

Do sprawozdania nalezy dotqczy¢ kserokopie odpowiednio opisanych faktur potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginatem, dodatkowo jezeli w kosztorysie wykazano wktad osobowy nalezy
go udokumentowac w formie oswiadczenia Zleceniobiorcy opisujqcego czynnosci wykonane w
ramach wktadu osobowego.

Oswiadczam, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane za §rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.)*;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takZze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia




zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(piecze¢ Zleceniobiorcy)
Sprawozdanie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu podmiotu
zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub w innym dokumencie potwierdzajqcym status prawny

podmiotu i umocowanie 0sob go reprezentujqcych/osobe upowazniongq

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli

w imieniu Zleceniobiorcy

.. . . . . 4
Po$wiadczenie ztozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe”

POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesyltka polecong w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64, poz. 565, z pézn. zm.), za poswiadczeniem
przedtozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Y Niepotrzebne skresli¢.
2 Sprawozdanie czg$ciowe i koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.
¥ Podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.
X Wypehnia Zleceniodawca.
5)Opis powinien zawiera¢ szczegOlowa informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych
odstegpstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci IIT pkt 9.
n Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czgSciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objgtego poprzednim sprawozdaniem.




& w przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacjg o swoich kosztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno
zawiera¢: numer faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysoko$§¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czgscei zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ushugi. Kazda faktura (rachunek) powinna
by¢ opatrzona pieczgcia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢
podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
0 ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zatacza sig faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze faktur
(rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztow ze $rodkdéw innych niz dotacja przekazana przez
Zleceniodawce.

10 Zleceniodawca moze zadaé zalaczenia materiatow dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikoéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dzialania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw
odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

1 Stosuje sig, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.



